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الـمــــوضـــوع: طـلــــــب وظـيــــــفـة.

المرجع: إعلان وظيفة عدد .............. بـ .....................
السلام عليكم ورحمة الله تعالى وبركاته وبعد..
تبعًا للموضوع والمرجع المشار إليهما أعلاه، يسعدني أن أتقدم إلى سيادتكم بكل احترام بطلبي هذا، أملًا أن تعطونه قسطًا من عنايتكم الكريمة وان يحظى بكامل القبول والرضى، وذلك لشغل وظيفة............. ..................... في مؤسستكم المحترمة.
      وأحيطكم علما أنني أحمل الجنسية .............. مزداد بتاريخ .. / .. / .... بـ ............. حامل لبطاقة إثبات الهوية رقم .......................... وحاصل على شهادة في ........................
وخلال مسيرتي المهنية حصلت على العديد من الدورات والخبرات والتجارب المهنية مكنتني من تعزيز تكويني العلمي والعملي، وأملك تجربة لا بأس بها اكتسبت في مجال عملي في .................. خلال فترة ......... و.......... و........ ولمزيد من المعلومات والتفاصيل ارفق بطلبي هذا بطاقة معلوماتي وسيرتي الذاتية.
وأرجو من الله العلي القدير أن يوفقني وأحظى بموافقتكم على طلبي، واعدكم أنني سأعمل كل ما في وسعي واعمل بجد واجتهاد وسوف أبذل قصارى جهدي وبكل ما أملك من طاقة لأكون عند حسن ظنكم في حالة ما إذا وقع علي اختياركم.
في انتظار جوابكم، تقبلوا مني سيدي، فائق التقدير وخالص الشكر.
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