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تحية طيبة مباركة، وبعد.. 
نُفيدكم عبر هذا الخطاب الرسمي بأنني المواطن.......................... 
رقم قومي..................... 
ومدير شركة.................... 
قد فوضت السيد الموظف بالشركة ـــــــــــــــــــــــ ويحمل الجنسية....... ، ورقم الهوية رقم......... 
على أن يُمثل الشركة في كافة الإجراءات التي تتطلب التوقيع والإقرار بالاستلام او التسلم او الموافقة، حيث قد تم منحه كافة الصلاحيات اللازمة من اجل ذلك، وهذا إقرار مني بالتفويض الرسمي له.
يستمر التفويض بداية من تاريخ تحرير هذا الخطاب وحتى 6 أشهر قادمة، وتفضلوا بقبول كل الاحترام والشكر.
توقيع المفوض: ـــــــــــــــــــــــ
توقيع المفوض له: ـــــــــــــــــــــــ
اسم الشركة: ـــــــــــــــــــــــ
ختم الشركة: ـــــــــــــــــــــــ
