
سم الشركة المتمدم إلٌها )بحروف بارزة(ا  

 السٌد مدٌر الشئون البشرٌة المحترم )ٌكتب بحروف بارزة(

  

 بعد التحٌة،

 

ٌطٌب لً أن أعلن لكم عن رغبتً الشدٌدة فً الحصول على وظٌفة )اسم الوظٌفة( فً مؤسستكم )ٌفضل ذكر اسم الشركة إن 

 .المعلومات المتعلمة بً كما هو موضح بالأسفل بالإضافة إلى سٌرتً الذاتٌةكان معلوماً(. لذلن لمت بتوضٌح بعض 

أنا شخص منظم، دلٌك، أستطٌع أن أنجز أعمالً بكفاءة تحت أي ضغط، أجٌد التعامل مع الناس من مختلف الثمافات، وأتمتع 

التحدي والإصرار. كل ما تتولعه منً بالاستملالٌة. أرغب فً العمل الذي ٌتٌح لً إظهار لدراتً الإبداعٌة وٌثٌر فً روح 

أكثر بكثٌر مما ذكرت لذلن فأنا فً انتظار الفرصة التً ألتمً فٌها بسٌادتكم لأوضح لكم كثٌر من لدراتً ولكً أعرف عن 

  .شركتكم مزٌداً من المعلومات

ً على الولت الذي  ستمضٌه فً مراجعة سٌرتً الذاتٌة لد لمت بإرفاق نسخة من سٌرتً الذاتٌة لعناٌتكم. شكراً لسٌادتكم ممدما

 .وأرجو الاتصال بً حٌنما ٌتسع ولتكم لذلن، حتى أستطٌع أن أعبر لكم عن رغبتً الجادة وحماسً الشدٌد لهذه الوظٌفة

 

 وتمبلوا فائك الاحترام والتمدٌر،

 اسم المتمدم

 

صورة، شهادات، الخ(المرفمات )أكتب الملفات التً أرفمتها مثلاً: السٌرة الذاتٌة، خطاب تعرٌفً،   


