صيغة شكوى
 ضد ضابط
السيد: .........
مدير مؤسسة: ............
تحية طيبة وبعد،
أتقدم لكم من أجل اتخاذ القرار في ذلك الامر الذي أشكو منه، وذلك إلي الأشخاص العاملين في المؤسسة، وهذا القرار تم إصداره في حقي بسبب .......
وقد كان قد تسبب هذا القرار في المشاكل الخاصة بي ...... لذلك، فأنا أتمنى من سيادتكم القيام بالإطلاع على تلك الشكوى التي قمت بتقديمها، وحل مشكلتها من أجل أن تنتهي.
كما أتمنى من سيادتكم أن تقوموا بحل المشكلة ............ وذلك في وقت لا يزيد عن ................
اسم صاحب الشكوى: ...............
تاريخ كتابة الشكوى: ...................
التوقيع: .....................
